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THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH


PHÒNG KẾ HOẠCH  - TÀI CHÍNH
PHỤ LỤC SỐ 5

DANH MỤC VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP CÔNG LẬP
(Ban hành kèm theo Thông tư số 14/2012/TT-BNV ngày 18 tháng 12 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ)

	Số TT
	DANH MỤC VỊ TRÍ VIỆC LÀM
	Chức danh lãnh đạo, quản lý (nếu có)
	Chức danh nghề nghiệp tương ứng
	Hạng của chức danh nghề nghiệp
	Xác định số lượng người làm việc cần thiết

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I
	Tên vị trí việc làm gắn với công việc lãnh đạo, quản lý điều hành
	
	
	
	

	1
	Vị trí cấp trưởng đơn vị sự nghiệp công lập
	
	
	
	

	2
	Vị trí cấp phó của người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập
	
	
	
	

	3
	Vị trí cấp trưởng đơn vị thuộc hoặc trực thuộc
	
	
	
	

	4
	Vị trí cấp phó của người đứng đầu đơn vị thuộc hoặc trực thuộc
	
	
	
	

	II
	Vị trí việc làm gắn với công việc hoạt động nghề nghiệp
	
	
	
	

	1
	Vị trí việc làm ….
	
	
	
	

	2
	Vị trí việc làm ….
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	

	III
	Vị trí việc làm gắn với công việc hỗ trợ, phục vụ
	
	
	
	

	1
	-Làm Thông báo thu tiền: học phí, học trước, học lại, ký túc xá, lệ phí thi lại.

-Lập dự toán và danh sách nhận tiền Miễn giảm học phí.

-Thu tiền học phí và các khoản thu khác (học trước, học lại, lệ phí thi lại học kỳ, lệ phí thi lại tốt nghiệp, ôn thi lại tốt nghiệp, …) của học sinh, sinh viên
	
	
	
	

	2
	-Làm danh sách mua bảo hiểm y tế, bảo hiểm tai nạn và hướng dẫn giải quyết các đơn yêu cầu trả tiền bảo hiểm của Học sinh – Sinh viên.
- Báo cáo công nợ HS-SV gửi thông báo về các khoa

- Làm báo cáo thuế về tình hình sử dụng hóa đơn thu tiền( học phí).
	
	
	
	

	…
	…………………………..
	
	
	
	

	
NGƯỜI LẬP BIỂU 
(Ký và ghi rõ họ tên)
	…. ngày ….. tháng …. năm …
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)


